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Circolare n.3
Roma, 08/09/2025
A tutto il personale Agli alunni e alle loro famiglie
pc. Al DSGA

Sito Web

Oggetto: Allegati alla circolare n 3 sulla “Procedura per la somministrazione di farmaci a scuola”
Riepilogo degli allegati alla circolare n. 3 sulla somministrazione dei farmaci a scuola
Allegato 1 — Richiesta dei Genitori
Modulo da compilare per richiedere la somministrazione di farmaci a scuola. | genitori possono:
e Somministrare personalmente il farmaco
e Delegare un’altra persona
e Autorizzare il personale scolastico
e Consentire 'auto-somministrazione da parte del minore

Allegato 2 — Prescrizione Medica

Certificazione del medico curante che attesta la necessita della somministrazione del farmaco in ambito scolastico,
con dettagli su:

e Tipo difarmaco

e Modalita e orari di somministrazione

e Durata della terapia

e Capacita del minore di auto-somministrarsi

Allegato 3 — Scheda di Formazione

Documento che attesta la formazione del personale scolastico da parte di operatori sanitari per la somministrazione
corretta del farmaco. Include:

e Fasi di addestramento
e Firma di operatori sanitari e scolastici
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e Delega formale da parte dei genitori
Allegato 4 — Comunicazione Studente Maggiorenne

Modulo per studenti maggiorenni che assumono farmaci autonomamente a scuola, con consenso al trattamento dei
dati sensibili.

Allegato 5 — Verifica Disponibilita del Personale

Richiesta al personale scolastico di dichiarare la propria disponibilita alla somministrazione di farmaci salvavita, con
firma e presa visione delle responsabilita.

Allegato 5a — Autorizzazione del Dirigente

Autorizzazione formale da parte del dirigente scolastico al personale disponibile, con indicazioni operative e
riferimento al piano d’azione.

Allegato 6 — Registro Somministrazione
Registro ufficiale dove annotare ogni intervento di somministrazione: data, ora, tipo di intervento, dose e firma.
Allegato 7 — Piano di Azione per Farmaci Salvavita

Procedura dettagliata da seguire in caso di emergenza, con ruoli e azioni da intraprendere da parte del personale
scolastico. Include:

e Comportamenti da adottare
e Comunicazioni da effettuare
e Modalita di intervento in diverse situazioni organizzative

Roma, i 08-09-2025 Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Gioconda Martucci
(firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ex art. 3, comma 2, D.Igs. 39/93)
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RICHIESTA AL DIRIGENTE SCOLASTICO

(IR o Y u o 1Yol o1 o o [T LT

in qualita di genitori - affidatari- tutori dell'alunNo/a ........cc.oouieiie i s

frequentante laclasse ............ Lo 1= Yol U o] = T TSR

CHIEDONO (Barrare la voce che interessa)

[ di accedere alla sede scolastica per la somministrazione del farmaco a nostro/a figlio/a

[ di far accedere alla sede scolastica persona da noi delegata: SIZ/ra ....cvvveeveeveereereeneeeeeeeessesseseessesess s

[ di individuare, tra il personale scolastico, gli incaricati ad effettuare la prestazione, di cui autorizzano
formalmente fin d’ora I’intervento, esonerandoli da ogni responsabilita, consapevoli che la
somministrazione del farmaco non rientra tra le prestazioni previste per detto personale.

O cheil minore si auto-somministri la terapia farmacologica con:
O Lavigilanza del personale scolastico (sorveglianza generica sull’avvenuta auto somministrazione)

O L’affiancamento del personale scolastico (controllo delle modalita di auto somministrazione)

Siconsegnanon............ confezioniintegre del farmaco denominato..................c.cccooiiiiiiiiicic ,

Qualora sia apposta la firma di un solo genitore, questa si intende apposta anche quale espressione della
volonta dell’altro genitore che esercita la potesta genitoriale.

In fede,

(Luogo e Data) ................................ [ TP
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Numeri di telefono utili:

Tel. Genitori: tel fiSSO ....oovvvvevveee e, Telcell e
Tel. Genitori: tel fiSSO ...coveveeeeceieeeeree, Tel cell e,
Tel. Medico CUIraNte DOTE. ...eieiiiiiiiiiiieeeteeeeee ettt e e s b e e e e sraree e tel, v,

NB:
La richiesta/autorizzazione va consegnata al dirigente scolastico.

La richiesta ha validita specificata dalla durata della terapia ed € comunque rinnovabile, se necessario, nel corso dello stesso
anno scolastico. In caso di necessita di terapia continuativa, che verra specificata, la validita & per 'anno scolastico corrente ed andra

rinnovata all’'inizio del nuovo anno scolastico.
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PRESCRIZIONE DEL MEDICO CURANTE

ALLA SOMMINISTRAZIONE DI FARMACI IN AMBITO ED ORARIO SCOLASTICO

Vista la richiesta dei genitori e constatata I’assoluta necessita

SI PRESCRIVE

LA SOMMINISTRAZIONE DEI FARMACI SOTTOINDICATI, DA PARTE DI PERSONALE NON SANITARIO, IN AMBITO ED
ORARIO SCOLASTICO

ALL’ALUNNO

COBNOME....oi ettt e e et srr e ae e saeens

N1 T | R a

Nome commerciale del farmaco da SOMMUNISTIAE: ............cccvviiiiiiiiiiiiciiceee e es e e e e senaaes

Tipologia del farmaco: (barrare la scelta):

[] Salvavita (] Indispensabile

Modalita di SOMMIENISEIAZIONE: ..........ovviiiiiiiiiiiei et e e e st e e e e e e ebabeeeesesababeessssnsbeeeesnsaranees
Orario: 12 doSe .....ooeeevvevieeeeennees ;

DUIata della tEraPia: ..ottt et st st e e ettt et e et et et st st ae e a et te b et ereeaeete et eteseeneabensbeene

IMOalIta i CONSEIVAZIONE: ........cceeeieviieceeieteie ettt ettt et et e s te et b et sbe et seabes sbe st beatesbsessaesnte saesesbenasesnsestasnsesnssens

Capacita dell’alunno/a ad effettuare I’auto-somministrazione del farmaco (barrare la scelta):

D Parziale autonomia D Totale autonomia
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Terapia d’urgenza
Nome commerciale del farmaco da SOMMINISTIATE: ....c.uevveeiciiiiieeee ettt te et e te e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeees

Descrizione dell’evento che richiede [a SOMMINISTIAZIONE........ooeeiivviieeeiiiee ettt sttt ste e et eeseeanes

D T0 1] TP PPN

1Y/ oYe Y[ e Yo 0 8 Y0 0 1V A= Ao Y T H TR TR
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SCHEDA FORMAZIONE IN SITUAZIONE

NomMe € COBNOME IIAIUNNO.....cooeeece ettt et seete st ste e e e bt eb e et aete s assabeesntaeeesanssaneesannsaneessnnns
Frequentante la classe.......ccoooeveeeveinveeeennns ISTItUZIONE SCOIASTICA cuvivecvecieceeceetet e et vt s e

Nome e Cognome dell’operatore scolastico e profilo professionale
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3. CHIUSURA PERCORSO di FORMAZIONE IN SITUAZIONE

Si dichiara concluso il percorso di informazione, formazione, addestramento e si riconosce il
raggiungimento della piena autonomia dell’operatore scolastico.

Firma Operatore Sanitario

Al termine del percorso di informazione, formazione, addestramento, mi dichiaro disponibile ed in grado di
compiere autonomamente I'esecuzione tecnica dell’intervento.

Data...cceceeecee e, Firma Operatore Scolastico

. DELEGA DEI GENITORI

| sottoscritti, genitori dell’alunno........cceveeeceveececeieirine , con la presente delegano formalmente il personale
scolastico di cui sopra alla somministrazione di farmaci al proprio figlio/a in orario scolastico, al termine
del percorso di formazione in situazione, sollevandoli da ogni responsabilita.

Firma (padre)....ccccccieeieeeeeeeeee et Firma (Madre).....cceceeeeeeieeeeeeie et e

(Luogo e Data) ................................ [ TP

VISTO IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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COMUNICAZIONE DI ASSUNZIONE DI FARMACI IN ORARIO ED AMBITO SCOLASTICO

(in caso di alunno/a maggiorenne)

Al Dirigente Scolastico

studente/studentessa che frequenta la classe .........ccceevene. Y=Y A
LY oLU o] - TR
LY L= TR YA - T SRRSO Cap v

(o Yor=1 1= TR Prov.....ccu....

COMUNICO

che in orario scolastico assumo il farmaco (scrivere nome comMmMErciale) .......coevereeeecrerereeereeeree e
come da certificazione medica allegata.
Acconsento al trattamento dei dati personali e sensibili ai sensi del D.Igs. n. 196/2003
(i dati sensibili sono i dati idonei a rilevare lo stato di salute delle persone)

(barrare la scelta):

s NO [
In fede,

(Luogo e Data) ................................ [ TP
Firma dell’interessato/a
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VERIFICA DISPONIBILITA” DEL PERSONALE ALLA SOMMINISTRAZIONE DI
FARMACI SALVAVITA

A tutto il Personale

In considerazione del fatto che nell’lstituto & presente un allievo affetto da patologia necessitante, in
tempi estremamente rapidi, della somministrazione di farmaci salvavita, si chiede a tutto il personale
la propria disponibilita alla somministrazione.

Pur trattandosi di un intervento non richiedente alcuna abilita di ordine sanitario, sara cura della
scrivente richiedere alla ASL di competenza di effettuare una apposita “formazione in situazione”.

Il personale disponibile, potra comunicare la propria disponibilita inserendo il proprio nominativo e la
relativa firma nella tabella che segue.

La persona incaricata della somministrazione del farmaco, che si attiene alle indicazioni del medico per
guanto riguarda gli eventi in cui occorra somministrare il farmaco, i tempi di somministrazione, la
posologia e la modalita di somministrazione del farmaco stesso, & sollevata da ogni responsabilita
penale e civile derivante da tale intervento

Il Personale disponibile alla somministrazione

Nome e cognome (firma):
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(Luogoe Data) ................................ [T

Il Dirigente Scolastico
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AUTORIZZAZIONE AL PERSONALE DISPONIBILE PER
SOMMINISTRAZIONE FARMACI

Al Personale Docente
Al Personale ATA

Oggetto: autorizzazione per somministrazione farmaci:
A seguito della richiesta inoltrata, presso la direzione dell'Istituto,
A1/T SIZ. ettt ee e eeeee e ee et et e e e e ee e e ee e eee et s eeeeeeeneeneeean

relativa alla (Barrare la voce che interessa)

[0 somministrazione di farmaco salvavita/indispensabile

[ assistenza auto- somministrazione farmaco salvavita/indispensabile
AU AIUNNO/ @ ettt e e e e et eea e et e en e e e e ——eeeaaeeeeaar——esaa—aeeaaanneeeanaaen
SCUONA ettt st classe ..oooeveeviieennnee. S€Z. e

il Dirigente Scolastico autorizza i sottoelencati lavoratori a somministrare il farmaco o a coadiuvare
I’alunno nell’auto-somministrazione, con le procedure indicate nell’allegato piano di azione.

La persona incaricata della somministrazione del farmaco deve attenersi alle indicazioni del medico per
qguanto riguarda gli eventi in cui occorra somministrare il farmaco, i tempi di somministrazione, la
posologia e la modalita di somministrazione del farmaco stesso.
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In ottemperanza alla procedura per la somministrazione di farmaco (salvavita o indispensabile) per I'alunno:

sono stati eseguiti i seguenti interventi:

REGISTRO SOMMINISTRAZIONE FARMACO

giorno | ora

Tipo intervento

dose

Firma leggibile
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PIANO DI AZIONE PER FARMACO SALVAVITA (esempio)

A seguito della richiesta inoltrata, presso la direzione dell'lstituto,
Al TSI, oottt et e e et e et e et et e e be e aeeebeeeaeeebe e beebeeeaeaeateebeebeeataeaaeeeteenreeearenareans

relativa alla (Barrare la voce che interessa)

[J somministrazione di farmaco salvavita

[0 assistenza auto- somministrazione farmaco salvavita
11110 212 oY = TP T TR SRR TRPR
SCUODIA ceriiiieiiieiittee et ee et bee e e e e seaabe e eee e e esnnbraeeaeeeenns classe ...oeeeeeieeennnnen SEZ. werereeeeeiirrneen

come da certificazione medica gia consegnata in segreteria e allegata in copia alla presente.

Premesso che:

* Il genitore provvedera a rifornire la scuola di una nuova confezione integra, ogni qual volta il
medicinale sara terminato.

* Il medicinale sara conservato in un luogo sicuro per gli alunni, ma di facile accesso per il personale
che effettuera la somministrazione: ........ccccvvvveeeennnn. (indicare il luogo dove sara conservato)

Qualora dovesse presentarsi la situazione emergenziale che richiede la somministrazione del
farmaco, il personale della scuola interverra attuando il seguente piano di azione:

Comportamenti del personale

Conservare la calma ¢ particolarmente utile per poter affrontare adeguatamente la situazione.
Il personale presente provvede a chiamare o far chiamare il personale resosi disponibile alla
somministrazione.
E estremamente utile potersi avvalere di due persone:
¢ il personale che ha dato I'allarme per i contatti telefonici:
-chiama i genitori,
-informa il 118 e prende nota delle eventuali indicazioni ricevute.
* personale resosi disponibile per la somministrazione:
- accudisce il bambino
- somministra il farmaco indicato dal medico di famiglia con I'apposito protocollo sanitario.
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1) orarioin cuil'insegnante di classe si trova da sola a gestire la classe ed un solo collaboratore scolastico
in turno:

a) l'insegnante di classe soccorre il/la bambino/a e chiama il collaboratore scolastico con il
segnale concordato

b) il collaboratore scolastico accorre, portando il medicinale all'insegnante, riunisce e porta i
bambini in un'altra classe, dandoli in consegna all'insegnante presente che effettuera la
sorveglianza

c) l'insegnante che sta soccorrendo il/la bambino/a somministra il farmaco

d) il collaboratore scolastico chiama il 118 e i genitori.
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2) orarioin cuil'insegnante di classe si trova da sola a gestire la classe e due collaboratori scolastici
in turno:

a) l'insegnante di classe chiama il collaboratore scolastico con il segnale concordato e
soccorre il/la bambino/a

b) il collaboratore scolastico accorre, consegna il medicinale all'insegnante, porta gli altri
bambini in un’altra classe dandoli in consegna all'insegnante presente che effettuera la
sorveglianza

c) l'insegnante sta soccorrendo il/la bambino/a somministra il farmaco

d) il secondo collaboratore scolastico chiama il 118 e i genitori.

3) orario in cui due insegnanti sono in contemporaneita ed un solo collaboratore scolastico in
turno:

a) un’insegnante soccorre il/la bambino/a

b) I'altra insegnante chiama il collaboratore scolastico con il segnale concordato, poi
chiama il 118 e i genitori

c) il collaboratore scolastico accorre consegna il medicinale all'insegnante, poi riunisce i
bambini e |i porta nell'altra classe dandoli in consegna all'insegnante presente che
effettuera la sorveglianza

d) l'insegnante che sta soccorrendo il/la bambino/a somministra il farmaco.

Per la segnalazione della situazione di emergenza al personale resosi disponibile alla
somministrazione del farmaco verranno forniti, al personale che potrebbe trovarsi con il/la
bambino/a, appositi fischietti per richiamare I'addetto alla somministrazione con il segnale

convenuto di 2 squilli brevi.

(Luogo e Data) ...ccceeeeeeuvvrieeeeeee, |
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NB: Oltre alla normale organizzazione sono da prevedere le situazioni in cui sono presenti
insegnanti supplenti o supplenti del personale Ata che, al momento dell'entrata in servizio,
dovranno essere informati del presente piano di intervento dalle responsabili di plesso.
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