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Circolare n.5

Roma, 08/09/2025

Al personale di segreteria
Staff, collaboratori 1e 2
referenti di Plesso

p.c. Alla DSGA

Loro Sedi Sito Web

Formazione Spaggiari — Segreteria Digitale

Si comunica che giovedi 11 settembre, dalle ore 9.00 alle ore 12.30, presso la sede legale e
amministrativa del Polo Liceale "Alighieri—Caravillani*, si terra un incontro di formazione dedicato
alla piattaforma Spaggiari, con focus sulla gestione digitale della segreteria scolastica.

Sono invitati a partecipare:

o tutto il personale di segreteria
o lo staff del dirigente scolastico
« laDSGA

Obiettivo della formazione

La transizione verso una segreteria digitale rappresenta un passaggio strategico per migliorare
I’efficienza, la trasparenza e la sicurezza nella gestione documentale e amministrativa. L’utilizzo
consapevole degli strumenti digitali consente una maggiore rapidita nelle comunicazioni, una
riduzione degli errori e una migliore organizzazione del lavoro quotidiano.
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La piattaforma Spaggiari, gia adottata dal Liceo Classico “D. Alighieri” in passato e attualmente
adottata al Liceo artistico “A. Caravillani”, offre funzionalita avanzate che, se correttamente integrate,
possono semplificare notevolmente le attivita di segreteria e supportare il lavoro di tutto il personale
scolastico. La partecipazione e fortemente raccomandata, in quanto la formazione sara propedeutica
all’adozione definitiva delle nuove procedure digitali.

Ringraziando per la consueta collaborazione.

Roma, Ii 08.09.2025 Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Gioconda Martucci

(firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ex art. 3, comma 2, D.lgs. 39/93)
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